
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN CENTRAL 

CARTA RECLAMACIÓN 

 
 
 
 

 
     FECHA: _____________ 

SEGUROS AZTECA DAÑOS S.A. DE C.V. 
AVENIDA INSURGENTES SUR 3579, TORRE 3 

COL. TLALPAN LA JOYA, CDMX. 
 
 

POR MEDIO DE LA PRESENTE  LE INFORMAMOS QUE EL PASADO 
___________________________________________________________ DEL________, LA 
ESCUELA__________________________________________________UBICADA EN _____ 

____________________________________________________________________________  
SUFRIÓ UN ROBO DE LOS BIENES A CONTINUACIÓN CITADOS: 
 

CONCEPTO No. DE INVENTARIO 
COSTO ACTUAL SEGÚN 

COTIZACIÓN ANEXA 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

  

 TOTAL $ 

 
LOS BIENES ANTES DESCRITOS FUERON SUSTRAIDOS POR EL O LOS LADRONES DE 

LA DIRECCIÓN, BODEGA, AL FORZAR Y/O ROMPER LA _______________ DE ESE LUGAR 
DÁNDOSE A LA FUGA SIN LOGRAR SU DETENCIÓN 
 

POR LO ANTES CITADO Y CON BASE EN LA PÓLIZA DE SEGUROS No. ISEP0003 

EXPEDIDA POR USTEDES A FAVOR DE LA S.E.P. Y CONFORME AL No. DE SINIESTRO 
___________ QUE NOS PROPORCIONARON COMO CONTROL DE ESTE CASO, 
ELABORAMOS LA PRESENTE ESPERANDO VERNOS FAVORECIDOS CON LA 

DEVOLUCIÓN DE LOS BIENES EN ESPECIE A LA BREVEDAD POSIBLE. 
                                                 
A T E N T A M E N T E, 

 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

DIRECTOR DEL PLANTEL     SELLO DEL PLANTEL. 
 
 

 
 
c.c.p.- AJUSTADOR DE SEGUROS 


